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PROVOZNÍ ŘÁD  
SKUPINOVÉHO VODOVODU POMORAVÍ - OLOMOUCKO 

 

 
A.7 – Souhrn prováděných činností 

  

 
 

A.7.1   Všeobecné předpoklady pro personální obsazení a 
činnost obsluhy 

 
Základním předpokladem řízení provozu vodovodu a s ním souvisejících činností je patřičná 
kvalifikace obsluhy a její všestranná způsobilost (morální, zdravotní) k obsluze vodovodu. 
Obsluha musí mít základní odborné znalosti a kvalifikaci v oborech strojně-zámečnickém a 
elektro. 

Počet pracovníků obsluhy určuje pracovní (služební) řád mj. s přihlédnutím k předpisům o 
bezpečnosti  a ochraně zdraví při práci. 

Počet pracovníků obsluhy určuje provozovatel vodovodu. 

Obsluha musí být dokonale obeznámena s „Provozním řádem“ jako celkem, zvláště podrobně s 
těmito částmi, které mají bezprostřední vztah k pracovním povinnostem.  

Rovněž musí mít k dispozici provozní a montážní předpisy jednotlivých strojů a zařízení a další 
technickou dokumentaci k instalovanému zařízení. 
 

Počet pracovníků obsluhy z hlediska bezpečnosti a ochrany zdraví při práci 

Při výkonu obsluhy - provoz čerpání, úpravy vody, akumulace pitné vody a rozvodů vody 
v zájmové oblasti jsou v určitých případech potřeba nejméně dva pracovníci a to nejen z důvodu 
skutečné potřeby na pracovišti, ale především z hlediska zajištění všech požadavků předpisů 
bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. 
 
Osamocený pracovník nesmí:   

- vstupovat do prostorů, kde jediným sestupným nebo výstupním zařízením je žebřík 
- provádět jakoukoliv činnost, při které je zvýšené nebezpečí úrazu 
- pracovat v místech s nebezpečím otravy, zasypáním, utonutím, pádu z výšky atd.   
- vstupovat do prostorů (jímky, nádrže vodojemu) pokud je v nich voda a pokud není 

uzavřen případný přívod vody do ní  
- provádět výkopové práce v hloubce větší než 1,30 m 
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- provádět opravy elektrického vedení a zařízení s nebezpečím úrazu elektrickým proudem 
- případně další práce, které stanoví nadřízený pracovníka nebo jeho zaměstnavatel 

 
Pro bezpečnou práci jsou pracující povinni:  

- počínat si tak, aby neohrožovali život a zdraví své a svým spolupracovníků 
- upozorňovat na závady a nedostatky jim známé 
- udržovat svěřené ochranné pracovní pomůcky v pořádku 
- dbát požárních směrnic a pokynů, bezpečnostních předpisů a pokynů vedoucích  

 
Pokud bude na pracovišti 1 osoba, smí vykonávat pouze dohlížecí činnost.    

 
Vybavení jednotlivých objektů z hlediska bezpečnosti a ochrany zdraví: 

- Lékárnička pro první pomoc (kontrola nejméně 1x za rok nebo po větším rozsahu použití 
zdravotnického materiálu + doplnění). 

- Skříňka s ochrannými pomůckami pro bezpečný provoz při dávkování chlornanu sodného 
do potrubí při jeho nárazové dezinfekci. Tato skříňka musí být přenosná, může být trvale 
umístěna v objektu VDJ na známém a rychle dosažitelném místě. 

- Hasící přístroje pro hašení rozvodů elektro (VDJ). 
- Osobní ochranné pracovní prostředky, tj. ochranné přilby, holínky, rukavice, obličejové 

štíty, gumové zástěry apod. (dle příslušných směrnic provozovatele). 
 
Bezpečnostní značky 

Ve všech vodárenských objektech budou osazeny příslušné bezpečnostní značky dle české 
normy ČSN ISO 3864:1995 ( 01 8010 ) - Bezpečnostní barvy a bezpečnostní značky, a to 
zvláště: 
                                číslo značky 
a) zákazové (červená barva) 

    - ZÁKAZ POUŽITÍ VODY PRO HAŠENÍ          B.1.4 
      (ke všem rozvaděčům) 

    - ZÁKAZ VÝSKYTU OTEVŘENÉHO OHNĚ     4201b 

    - HASICÍ PŘÍSTROJE        NE.05 
      s doplňkovým nápisem „Hasicí přístroje pro el. zařízení“ 
      (pro hašení el. zařízení) 
 

b) příkazové (modrá barva ) 

    - PŘÍKAZ K OCHRANĚ HLAVY            NB.2.23 

    - PŘÍKAZ K OCHRANĚ RUKOU            NB.2.26 
      (v blízkosti zásobníku NaClO) 
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c) výstražné (žlutá barva) 

    - NEBEZPEČÍ POPÁLENÍ               NB.3.05 
      s doplňkovou tabulkou „ POZOR! ŽÍRAVINA! “ 
      (manipulace s chlórem) 

    - OBECNÉ VYJÁDŘENÍ VÝSTRAHY, JINÉ NEBEZPEČÍ              NB.3.19 

    - NEBEZPEČÍ - ELEKTŘINA                  NB.3.01 
      s doplňkovou tabulkou „ POZOR - ELEKTRICKÉ ZAŘÍZENÍ “ 
      Napětí 3x380/220 V 
      (ke všem rozvaděčům) 
 

d) informační (zelená barva) 

    - BEZPEČNÝ NEBO KLIDOVÝ STAV ELEKTRICKÉHO ZAŘÍZENÍ          NB.4.61 
      doplňkový nápis „ HLAVNÍ VYPÍNAČ “ 
      (u všech rozvaděčů) 

  -  BEZPEČNOSTNÍ PÉČE, UMÍSTĚNÍ OCHRANNÝCH POMŮCEK              NB.4.77 
     s doplňkovým nápisem „ OCHRANNÉ PRACOVNÍ POMŮCKY “  
     (v místě uskladnění ochranných pomůcek) 

Poznámka: Tam, kde jsou současně dvě nebo tři tabulky, je možno použít dvojitých nebo trojitých 
tabulek. 
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A.7.2 Bezpečnost a ochrana zdraví při práci 

A.7.2.1 Obecné povinnosti a zásady BOZP 

Zaměstnavatel je povinen zajistit bezpečnost a ochranu zdraví zaměstnanců s ohledem na 
všechna hlediska týkající se práce.   Zaměstnavatel je povinen vytvářet podmínky pro bezpečné, 
nezávadné a zdraví neohrožující pracovní prostředí vhodnou organizací bezpečnosti a ochrany 
zdraví při práci a přijímáním opatření k prevenci rizik. Při provozu a údržbě se provozovatel 
vodovodu  
a souvisejícího zařízení musí řídit platnými předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při 
práci (BOZP). Při obsluze a údržbě vodovodní sítě musí být pracovníci seznámeni s příslušnými 
bezpečnostními předpisy podle druhů prací, které vykonávají. Pracovníci obsluhy a údržby musí 
tyto bezpečnostní předpisy dodržovat a jimi se při práci řídit.  

PREVENCE RIZIK  
▪ provádět úkoly prevence rizik odborně způsobilým zaměstnancem  (popř. zajistit externí 

odborně způsobilou osobu)  

▪ pravidelně kontrolovat úroveň BOZP  

ŠKOLENÍ  
▪ vstupní  

▪ periodická  

▪ specializovaná  

PRACOVNÍ ÚRAZY  
▪ vést dokumentaci a provádět hlášení  

PROVOZ VÝROBNÍCH A PRACOVNÍCH PROSTŘEDKŮ A ZAŘÍZENÍ  
▪ provádět pravidelnou údržbu zařízení a pracovních prostředků podle požadavku příslušného 

výrobce, v souladu s právními předpisy a interními směrnicemi provozovatele 

▪ zpracování provozních předpisů 

 

DOKUMENTACE  
▪ vést dokumentaci podle požadavku právních a ostatních předpisů 

OSOBNÍ OCHRANNÉ PRACOVNÍ PROSTŘEDKY  
▪ vyhodnocení rizik a poskytování osobních ochranných pracovních prostředků, mycích, 

čisticích a dezinfekčních prostředků a ochranných nápojů (NV č. 495/2001 Sb.) 

LÉKAŘSKÉ PROHLÍDKY  
▪ vstupní prohlídky  

▪ periodické prohlídky  
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ZAJIŠTĚNÍ PRACOVIŠTĚ  
▪ zhodnocení rizik  

▪ umístění bezpečnostních značek a zprovoznění radiostanic pro přenos signálu  

▪ podmínky pro poskytování první pomoci (lékárnička)  

▪ zpracování provozních předpisů a interních směrnic 

KATEGORIZACE PRACÍ  
▪ zařazení prací podle  míry výskytu faktorů, které  mohou ovlivnit zdraví zaměstnanců, a jejich 

rizikovosti do 4 kategorií podle zákona č. 258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví                               
(díl 7 - Ochrana zdraví při práci, § 37) 

▪ evidence rizikových prací (díl 7 - Ochrana zdraví při práci, § 40) podle zákona č. 258/2000 Sb., 
o ochraně veřejného zdraví, ve znění souvisejících předpisů a vyhl č. 432/2003 Sb., kterou se 
stanoví podmínky zařazování prací do kategorií  

DŮLEŽITÉ ZÁSADY  
▪ Za plnění úkolů v péči o BOZP odpovídají vedoucí zaměstnanci na všech stupních řízení  

v rozsahu svých funkcí. 

 
 

A.7.2.2 Základní povinnosti zaměstnavatele pro zajištění BOZP 

▪ Ověřit platnost dokladů o odborné způsobilosti potřebných k výkonu činnosti zaměstnance, 
které získal v době před nástupem do organizace.  

▪ Ověřit preventivní prohlídkou u smluvního lékaře zdravotní způsobilost zaměstnance pro 
vykonávanou činnost.  

▪ Stanovit dobu zácviku na pracovišti a odpovědnou osobu, pod jejímž vedením bude pracovník 
pracovat v době zácviku.  

▪ Vést dokumentaci o provedených školeních, poskytnutých informacích a pokynech.  

▪ Seznámit zaměstnance s místními podmínkami na pracovišti. Školení se provádí před 
přidělením práce, kterou bude pracovník dle pracovní smlouvy vykonávat, v případě přeložení 
nebo změně rozsahu pracovních úkolů, v případě zavedení nového pracovního zařízení nebo 
při jeho změně, v případě zavedení nové technologie. Školení musí být přizpůsobeno výskytu 
nových rizik a změnám rizik a být opakováno pravidelně, je-li to nezbytné.  

▪ Součástí tohoto školení je informace o rizicích možného ohrožení zdraví a života, jimž je 
zaměstnanec při práci vystaven, a příslušná opatření organizace k odstranění nebo snížení 
těchto rizik.  

▪ Vybavit zaměstnance osobními ochrannými pracovními prostředky (OOPP), kterými musí být 
zaměstnanec chráněn v případech, kdy nelze rizika odstranit nebo dostatečně omezit 
technickými nebo jinými opatřeními. OOPP se poskytují na základě vlastního seznamu 
organizace zpracovaného ve smyslu vládního nařízení č. 495/2001 Sb. Zaměstnanec musí být 
seznámen s návodem na jejich použití.  

▪ Seznámit zaměstnance s technologickými a pracovními postupy, které musí při své práci 
dodržovat.  
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▪ Seznámit zaměstnance s návody pro bezpečnou obsluhu strojů a zařízení, které bude při své 
práci používat.  

▪ Ověřit znalosti zaměstnance z předpisů k zajištění bezpečnosti práce a technických zařízení, 
se kterými byl seznámen. 

▪ Vypracovat návrh zařazení prací podle  míry výskytu faktorů, které  mohou ovlivnit zdraví 
zaměstnanců, a jejich rizikovosti do 4 kategorií podle zákona č. 258/2000 Sb o ochraně 
veřejného zdraví (díl 7 - Ochrana zdraví při práci, § 37) a zajistit rozhodnutí příslušného 
orgánu ochrany veřejného zdraví. Zaměstnavatel je  povinen ihned  oznámit orgánu  ochrany 
veřejného zdraví příslušnému podle místa  činnosti každou změnu podmínek výkonu práce, 
která by mohla mít vliv na její zařazení do příslušné kategorie.   

 
 

A.7.2.3 Základní povinnosti zaměstnanců při zajištění BOZP 

Každý zaměstnanec je povinen dbát podle svých možností na svou vlastní bezpečnost a ochranu 
zdraví i o bezpečnost a ochranu zdraví osob, kterých se dotýkají jeho jednání nebo opomenutí při 
práci v souladu se školením a pokyny daných mu zaměstnavatelem. K uskutečnění těchto cílů 
zaměstnanci musí zejména v souladu se školením a pokyny danými jejich zaměstnavatelem:  

▪ správně používat stroje, přístroje, nářadí, nebezpečné látky, dopravní prostředky a ostatní 
prostředky  

▪ správně používat osobní ochranné prostředky dané jim k dispozici a po použití je uložit na 
místo k tomu určené  

▪ nevyřazovat, neměnit nebo nepřestavovat svévolně bezpečnostní zařízení, zejména strojů, 
přístrojů, nářadí, zařízení a budov, a správně tato bezpečnostní zařízení používat  

▪ okamžitě uvědomit zaměstnavatele (příp. zaměstnance se zvláštní odpovědností za 
bezpečnost a ochranu zdraví zaměstnanců) o každé pracovní situaci, o které se odůvodněně 
domnívají, že představuje vážné a bezprostřední ohrožení bezpečnosti a zdraví a o každé 
poruše, zjištěné na ochranných systémech  

▪ v pracovní době nepožívat alkoholické nápoje ani jiné omamné látky. 

 
 

A.7.2.4 Základní pravidla o poskytování ochranných pracovních prostředků 

Bližší podmínky poskytování osobních ochranných pracovních prostředků (OOPP), mycích, 
čisticích a dezinfekčních prostředků a ochranných nápojů určuje NV č. 495/2001 Sb., kterým se 
stanoví rozsah a bližší podmínky poskytování osobních ochranných pracovních prostředků, 
mycích, čisticích a dezinfekčních prostředků: 

▪ Zaměstnavatel je povinen na základě analýzy rizik a konkrétních podmínek na pracovištích 
vypracovat vlastní seznam povolání a pracovních činností pro poskytování ochranných 
prostředků a toto poskytování organizačně zabezpečit.  

▪ Osobní ochranné pracovní prostředky jsou prostředky určené k tomu, aby se jejich 
používáním zaměstnanci chránili před riziky, která by mohla ohrozit jejich život, bezpečnost 
nebo zdraví při práci. Zaměstnancům v prostředí, v němž oděv nebo obuv podléhá při práci 
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mimořádnému opotřebení nebo znečištění, poskytuje zaměstnavatel jako ochranné prostředky 
též pracovní oděv nebo obuv.  

▪ Poskytovat lze pouze ty ochranné prostředky, které splňují podmínky stanovené zvláštním 
právním předpisem.  

▪ Ochranné prostředky se poskytují tehdy, nelze-li rizika práce vyloučit nebo dostatečně omezit 
technickými prostředky kolektivní ochrany nebo jinými vhodnými opatřeními, metodami  
a postupy organizace práce.  

▪ Přidělené ochranné prostředky musí být dostatečně účinné vůči rizikům, přičemž jejich 
používání nesmí představovat další riziko.  

▪ Tam, kde existuje více rizik a je nutné používat několik ochranných prostředků, musí být tyto 
prostředky vzájemně slučitelné.  

▪ Rozsah vybavení pracovníků ochrannými prostředky musí odpovídat povaze práce a 
pracovním podmínkám.  

▪ Podmínky používání ochranných prostředků, zejména doby, po kterou jsou používány, musí 
být stanoveny na základě závažnosti rizika, četnosti rizika, pracovní zátěže a parametrů 
ochranného prostředku.  

▪ Ochranný prostředek je zásadně určen pro osobní používání. Pokud okolnosti vyžadují, aby 
tentýž prostředek používala více než jedna osoba, musí být učiněna opatření k tomu, aby toto 
používání nevytvářelo zdravotní nebo hygienický problém.  

▪ Ochranné prostředky musí zaměstnavatel poskytovat bezplatně a zajišťovat, aby byly 
udržovány v dobrém provozním stavu.  

▪ Zaměstnavatel musí informovat zaměstnance o rizicích, před kterými je má používání 
poskytovaných prostředků chránit.  

▪ Zaměstnavatel, je-li to nutné, musí seznámit zaměstnance o způsobech používání ochranných 
prostředků.  

▪ Ochranné prostředky musí být používány, udržovány, opravovány v souladu s návody k jejich 
použití.  

▪ Zaměstnanci musí používat ochranné prostředky v souladu s příkazy a pokyny 
zaměstnavatele, a to výhradně při těch činnostech, pro které jim byly přiděleny.  

▪ Zaměstnanci nesmí používat nefunkční ochranné prostředky a jsou povinni oznámit závady na 
nich. Drobnou denní údržbu ochranných prostředků provádějí zaměstnanci sami, přičemž 
potřebné prostředky jim poskytuje zaměstnavatel.  

 
 

A.7.2.5 Základní zásady bezpečného provozu a používání zařízení 

Při provozu je nutno dodržovat mj. nařízení vlády č. 378/2001 Sb. kterým se stanoví bližší 
požadavky na bezpečný provoz a používání strojů, technických zařízení, přístrojů a nářadí.  

Minimálními požadavky na bezpečný provoz a používání zařízení v závislosti na příslušném 
riziku vytvářeném daným zařízením jsou: 
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▪ Používání zařízení k účelům a za podmínek, pro které je určeno, v souladu s provozní 
dokumentací; zaměstnavatel může stanovit další požadavky na bezpečnost místním 
provozním bezpečnostním předpisem, a to minimálně v rozsahu daném normovou hodnotou.  

▪ Zaměstnavatelem stanovený bezpečný přístup obsluhy k zařízení a dostatečný manipulační 
prostor se zřetelem na technologický proces a organizaci práce, umožňující bezpečné 
používání zařízení.  

▪ Přivádění nebo odvádění všech forem energií a látek, užívaných nebo vyráběných, 
bezpečným způsobem.  

▪ Vybavení zařízení zábranou nebo ochranným zařízením nebo přijetí opatření tam, kde existuje 
riziko kontaktu nebo zachycení zaměstnance pohybujícími se částmi pracovního zařízení nebo 
pádu břemene  

▪ Montování a demontování zařízení za bezpečných podmínek v souladu s návodem dodaným 
výrobcem, nebo není-li návod výrobce k dispozici, návodem stanoveným zaměstnavatelem  

▪ Ochrana zaměstnance proti nebezpečnému dotyku u zařízení pod napětím a před jevy 
vyvolanými účinky elektřiny.  

▪ Ochrana zařízení, které může být vystaveno účinkům atmosférické elektřiny, zejména 
zasažení bleskem.  

▪ Umístění ovládacích prvků ovlivňujících bezpečnost provozu zařízení mimo nebezpečné 
prostory, bezpečné ovládání, a to i v případě jejich poruchy nebo poškození, dobrá viditelnost, 
rozpoznatelnost a v určených případech příslušné označení; nemohou-li být ovládací prvky 
z technických důvodů umístěny mimo nebezpečné prostory, nesmí být jejich ovládání zdrojem 
nebezpečí, a to ani v důsledku nahodilého úkonu.  

▪ Spouštění zařízení pouze záměrným úkonem obsluhy pomocí ovládače, který je k tomu účelu 
určen.  

▪ Vybavení ovládačem pro úplné bezpečné zastavení; v době, kdy se zařízení nepoužívá, jeho 
vypnutí a ve stanovených případech jeho odpojení od zdrojů energií a zabezpečení.  

▪ Vybavení ovládačem pro nouzové zastavení, který zablokuje spouštěcí ovládače tam, kde je 
to nutné; současně se zastavením chodu zařízení nebo jeho nebezpečné části se musí 
vypnout přívody energií k jeho pohonům, s výjimkou případů, kdyby tím došlo k ohrožení 
života nebo zdraví zaměstnanců.  

▪ Vybavení zařízení zřetelně identifikovatelnými zařízeními pro jeho odpojení od všech zdrojů 
energií; následné připojení zařízení ke zdrojům energie nesmí představovat pro zaměstnance 
žádné riziko.  

▪ Vybavení pracoviště, kde je umístěno zařízení, ovládači k zastavení některého nebo všech 
zařízení v závislosti na druhu rizika. 

▪ Upevnění, ukotvení nebo zajištění zařízení nebo jeho části vhodným způsobem, je-li to nutné 
pro bezpečný provoz a používání.  

▪ Neohrožování zaměstnance rizikovými faktory, například hlukem, vibracemi nebo teplotami, 
které vyvíjí zařízení.  

▪ V případě potřeby označení výstražnými nebo informačními značkami, sděleními, značením 
nebo signalizací, které jsou srozumitelné, mají jednoznačný charakter a nesmí být 
poškozovány běžným provozem zařízení.  
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▪ Vybavení vhodným ochranným zařízením a zabezpečením před ohrožením života 
a poškozením zdraví tak, aby chránilo zaměstnance zejména:  

- před padajícími, odlétajícími nebo vymrštěnými předměty uvolněnými ze zařízení,  

- před rizikem požáru nebo výbuchu s následným požárem nebo účinků výbušných směsí 
látek vyráběných, užívaných nebo skladovaných v zařízení,  

- před nebezpečím vzniklým vypouštěním nebo únikem plynných, kapalných nebo tuhých 
emisí  

- před možným poškozením zdraví zaměstnance způsobeným zachycením nebo destrukcí 
pohybující se části zařízení.  

▪ Oprava, seřizování, úprava, údržba a čištění zařízení se provádějí, jen je-li zařízení odpojeno 
od přívodů energií; není-li to technicky možné, učiní se vhodná ochranná opatření.  

▪ Obsluha musí mít možnost se přesvědčit, že v nebezpečných prostorech se nenachází žádný 
zaměstnanec. 

▪ Ochranné zařízení:  

- musí mít pevnou konstrukci odolnou proti poškození  

- musí být umístěno v bezpečné vzdálenosti od nebezpečného prostoru  

- nesmí bránit montáži, opravě, údržbě, seřizování, manipulaci a čištění; přístup 
zaměstnance musí být omezen pouze na tu část zařízení, kde je prováděna činnost, a to 
pokud možno bez sejmutí ochranného zařízení  

- nesmí být snadno odnímatelné nebo odpojitelné  

- nesmí omezovat výhled na provoz zařízení více, než je nezbytně nutné  

▪ Musí splňovat další technické požadavky na blokování nebo jištění stanovené zvláštním 
právním předpisem, popřípadě normovou hodnotou, nevyplývají-li další požadavky ze 
zvláštního právního předpisu.  

▪ Další požadavky na bezpečný provoz a používání zařízení pro zdvihání břemen 
a zaměstnanců, zařízení pro zdvihání a přemisťování zavěšených břemen, pojízdných 
zařízení, zařízení pro plynulou dopravu nákladů jsou uvedeny v přílohách k nařízení vlády 
č. 378/2001 Sb.  

▪ Kontrola bezpečnosti provozu zařízení před uvedením do provozu je prováděna podle 
průvodní dokumentace výrobce. Není-li výrobce znám nebo není-li průvodní dokumentace 
k dispozici, stanoví rozsah kontroly zařízení zaměstnavatel místním provozním bezpečnostním 
předpisem.  

 

▪ Zařízení musí být vybaveno provozní dokumentací. Následná kontrola musí být prováděna 
nejméně jednou za 12 měsíců v rozsahu stanoveném místním provozním bezpečnostním 
předpisem, nestanoví-li zvláštní právní předpis, popřípadě průvodní dokumentace nebo 
normové hodnoty rozsah a četnost následných kontrol jinak.  

▪ Provozní dokumentace musí být uchovávána po celou dobu provozu zařízení.  

 
Používané stroje musí odpovídat předpisům k zajištění bezpečnosti práce a musí být technicky 
způsobilé s podmínkami stanovenými výrobcem stroje a technickými normami. 
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Dodavatel prací, které jsou realizovány stroji je povinen vydat pokyny pro obsluhu a údržbu. 

 

 

Pokyny pro obsluhu a údržbu musí obsahovat: 

▪ Povinnosti obsluhy stroje před uvedením stroje do chodu ve směně 

▪ Povinnosti obsluhy během chodu stroje 

▪ Rozsah, způsob údržby stroje a určení lhůt revizí 

▪ Způsob zajištění stroje během přesunu, opravách, odstavení a před nežádoucím spuštěním 
chodu stroje 

▪ Způsob dorozumívání se mezi pracovníky během chodu stroje 

▪ Způsob zajištění stroje po vypnutí a jeho umístění 

▪ Vyjmenování zakázaných činností 

▪ Způsob, jakým jsou prováděny záznamy o provozu a údržbě strojů  

▪ Maximální hmotnost břemene, které smí přenášet nebo nakládat jeden pracovník je 50 kg 

▪ Pokud je břemeno těžší 50 kg musí jej přenášet nebo nakládat četa s počtem pracovníků tak, 
aby na každého z nich připadlo maximálně 50 kg 

▪ pokud nelze dodržet výše zmíněná ustanovení, musí být břemeno převáženo strojně 

 
Každý dodavatel stavebních prací, který zaměstnává pracovníky je povinen vést podrobnou 
evidenci všech pracovníků, kteří jsou na stavbě od jejich příchodu na pracoviště až po jejich 
opuštění. 
Dodavatelé jednotlivých prací musí být vybaveni osobními ochrannými pracovními prostředky, 
které jsou adekvátní možnému ohrožení na zdraví při provádění jednotlivých dílčích činností. 
Před prováděním zemních prací je investor stavby povinen vytýčit všechna podzemní vedení 
jednotlivými správci na objednávku. 
Polohu podzemních vedení nelze vytyčovat odměřováním vzdáleností na výkrese, zakreslení sítí 
je orientační. 
Bezpodmínečně musí být dodrženy podmínky uvedené ve vyjádření jednotlivých správců 
inženýrských sítí. 
Strojní výkopy nesmí být prováděny blíže než 3 m od vytýčeného místa podzemního vedení. Při 
narušení tohoto vedení o tom musí být ihned uvědoměn jeho vlastník resp. provozovatel. 
Při provádění výkopů v blízkosti stožárů el. vedení, osvětlení a telefonního vedení je nutno zajistit 
stabilitu stožárů vzepřením. Kabely a potrubí ve výkopu musí být podepřeny případně vyvěšeny. 
Veškeré výkopy mohou být otevřeny pouze s dostatečně tuhým, stabilním pažením a naprostým 
dodržením technologické kázně. Pažící boxy nesmí být do zemního prostředí vháněny silnými 
dynamickými rázy. 
Provedení výkopu bude realizováno strojně s ruční dokopávkou při respektování ČSN EN 1610. 
V blízkosti domů je nutné volit mechanizaci pro provedení výkopů s minimálním účinkem 
technické seismicity na okolní objekty. 
 
Pažení výkopu musí být navrženo tak, aby: 

▪ zajistilo bezpečnost pracujících ve výkopu 
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▪ zabránilo poklesu okolního terénu 

▪ znemožnilo sesouvání stěn výkopu 

▪ zabránilo ohrožení stability hotových nebo rozestavěných objektů v interaktivní soustavě 

 
 

A.7.2.6 Základní zásady při práci s elektrickým zařízením 

Elektrická zařízení musí být udržována ve stavu, který odpovídá platným elektrotechnickým 
předpisům a normám. Elektrická zařízení se musí revidovat a přezkušovat ve lhůtách danými 
příslušnými předpisy a normami. 

Osoby určené k obsluze a práci na elektrických zařízeních a v jejich blízkosti, musí mít takové 
tělesné a duševní vlastnosti (vědomosti, dovednosti, zručnost, zdravotní stav a pod.), jakých 
vyžaduje odpovědnost a nebezpečí jimi prováděných úkonů. 

Práce na elektrických zařízeních smí vykonávat pouze zaměstnanec s elektrotechnickou 
kvalifikací podle příslušných předpisů. Podle této kvalifikace se zaměstnanci dělí:  
 
Zaměstnanci seznámení 

▪ Zaměstnanci bez elektrotechnické kvalifikace mohou elektrická zařízení pouze obsluhovat, a 
to za předpokladu, že zaměstnavatel provede jejich seznámení s předpisy o zacházení s el. 
zařízením a upozornění na možné ohrožení těmito zařízeními.  

▪ Seznámení a upozornění provede zaměstnavatelem pověřený zaměstnanec  s kvalifikací 
odpovídající charakteru činnosti a provede o tom zápis, který všichni podepíší. 

Osoby bez elektrotechnické kvalifikace - (laici, občané) smějí provádět jednoduchou obsluhu 
elektrických zařízení s napětím do 1000 V na takových zařízeních, u nichž nemohou přijít do 
styku s nekrytými živými částmi s nebezpečným napětím. Mohou též za vypnutého stavu 
provádět udržovací práce, avšak bez rozebírání pomocí nástrojů. Při pracích nebo pohybu 
v blízkosti elektrického zařízení se laici nesmějí přiblížit k nekrytým živým částem blíže než 100 
cm u zařízení do 1000 V včetně. 

 

Zaměstnanci poučení 

▪ Zaměstnanci poučení jsou ti, kteří byli zaměstnavatelem v rozsahu své činnosti seznámeni 
s předpisy pro činnosti na el. zařízeních, školeni v této činnosti, upozorněni na možné 
ohrožení a seznámeni s poskytováním první pomoci při úrazech el. proudem. 

▪ Zaměstnavatel je povinen stanovit obsah seznámení a dobu školení s ohledem na charakter  
a rozsah činnosti, kterou mají zaměstnanci vykonávat, a zajistit ověřování znalostí těchto 
pracovníků ve lhůtách, které předem určí. 

▪ Seznámení, školení, upozornění a ověření znalostí provede pro obsluhu el. zařízení 
zaměstnavatelem pověřený zaměstnanec s kvalifikací odpovídající charakteru činnosti a pořídí  
o tom zápis, který všichni podepíší. 

▪ Zaměstnanci poučení mohou samostatně obsluhovat el. zařízení všech napětí. 
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▪ Mohou pracovat na částech el. zařízení nn bez napětí, v blízkosti nekrytých částí pod napětím 
ve vzdálenosti nad 20 cm s dohledem, na částech  pod napětím pracovat nesmějí. 

▪ Pracovat na vypnutých zařízeních vn a vvn pod dohledem. V blízkosti částí pod napětím smějí 
pracovat pod dozorem, na částech pod napětím pracovat nesmějí. 

▪ Měřit zkoušecím zařízením výrobky, el. nářadí apod.   
 

Zaměstnanci znalí 

▪ Osoby znalé mohou samostatně obsluhovat el. zařízení. 

▪ Mohou pracovat na částech el. zařízení nn samy, a to na částech bez napětí, v blízkosti napětí  
i pod napětím. 

▪ Mohou pracovat na částech zařízení vn a vvn bez napětí samy, v blízkosti těchto zařízení pod 
napětím s dohledem nebo pod dozorem, na částech pod napětím pod dozorem. 

 
Zaměstnanci znalí s vyšší kvalifikací 

▪ Mohou  veškerou obsluhu a práci na el.  zařízeních kromě prací  zakázaných. 
 

Základní pokyny pro laiky 

▪ Přesvědčit se ještě před použitím el. přístroje nebo zařízení o jeho řádném stavu.  

▪ Dodržovat pokyny k obsluze. Ovládat jen určené prvky. Neměnit nastavení bezpečnostních 
prvků.  

▪ Nepoužívat nikdy navlhlé el. přístroje a zařízení.  

▪ Vypnout hned při poruše spínač a u spotřebičů napojených pohyblivými přívody vytáhnout 
vidlici ze zásuvky. Výměnu žárovek a závitových pojistek provádět ve stavu bez napětí.  

▪ Poruchu nebo neobvyklý jev na el. zařízení ihned nahlásit odborníkovi, zařízení dále 
nepoužívat a zajistit, aby je nemohl použít nikdo jiný.  

▪ Neprovádět žádné opravy ani amatérská vylepšení.  

▪ Informovat se o použití el. ručního nářadí, zajímat se o ochranná opatření a dodržovat je 
(důležité zejména v prostředí vlhkém, mokrém, horkém, s nebezpečím výbuchu apod.).  

▪ Neodstraňovat zábrany a neotvírat přístupy do el. provozoven, dodržovat pokyny na 
výstrahách.  

▪ Provádět práce v blízkosti el. zařízení pouze v součinnosti s odborníkem.  

▪ Nepřibližovat se k přetrženým vodičům el. vedení (ani spadlým na zem) a nedotýkat se jich.  

▪ Seznámit se před zahájením práce v blízkosti venkovních vedení se zvláštními 
bezpečnostními opatřeními a při práci je dodržovat.  
 

Základní pokyny pro  pracovníky seznámené a poučené  

▪ Vykonávat činnost na el. zařízení pouze v rozsahu seznámení, popř. poučení.  

▪ Nepracovat na živých částech, ani se jich nedotýkat.  

▪ Nezasahovat do el. zařízení – možnost úrazu, požáru, výbuchu.  
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▪ Před umístěním spotřebiče připojeného pohyblivým přívodem spotřebič bezpečně odpojit 
vytažením vidlice ze zásuvky. (Neplatí pro spotřebiče, které jsou k tomu účelu zvlášť 
konstruovány a uzpůsobeny, jako některé spotřebiče pro domácnost, el. ruční nářadí apod.)  

▪ Řídit se návody, instrukcemi a místními provozními předpisy k provozování el. zařízení.  

▪ Vypnout při zjištění závady el. zařízení a závadu ohlásit.  

▪ Nezahajovat práci dříve, než odborný pracovník předá vypnuté a zajištěné pracoviště. 
(Odborný pracovník musí o beznapěťovém stavu přesvědčit ostatní dotykem vlastní holé ruky 
na vypnutou část.)  

▪ Dodržovat zákaz činnosti v ochranných pásmech el. vedení, popř. v jejich blízkosti.  

▪ Nepřibližovat se k přetrženým vodičům el. vedení (ani spadlým na zem) a nedotýkat se jich.  

 
Zařízení pro dálkovou signalizaci, měření průtoků a tlaků s dálkovým přenosem nebo registrací, 
automatické analyzátory jakosti vody, dálkové ovládání servopohonů armatur apod. se udržují 
způsobem a v intervalech stanovených podle podkladů výrobců těchto zařízení s přihlédnutím 
ke klimatickým podmínkám prostředí, v kterém jsou v činnosti. 

 

Úkoly vedení organizace a pracovníků 

Organizace (zaměstnavatel) je povinna zajišťovat trvalé zvyšování odborné úrovně pracovníků 
provádějících obsluhu, nebo práci na elektrických zařízeních, soustavné doplňování jejich 
znalostí v souladu s nejnovějšími poznatky vědy a techniky, v oblasti předpisů k zajišťování 
bezpečnosti práce a technických zařízení, včetně norem souvisejících s jejich činností. 

Organizace smí pověřovat činností, řízením činností, prováděním revizí, údržbou a opravami 
zařízení jen pracovníky, kteří mají odpovídající kvalifikaci dle platných  vyhlášek a byli pro tuto 
konkrétní činnost organizací pověřeni. Pracovníci organizace musí být při činnosti na elektrickém 
zařízení vybaveni ochrannými a pracovními pomůckami, jako součást vybavení pracovníka nebo 
pracovní skupiny pracující na elektrickém zařízení v rozsahu dle ČSN 38 19 81. 

Elektrické a ostatní zařízení se musí udržovat ve stavu, který odpovídá platným normám a 
předpisům. 

Vedení organizace je povinno zřizovat a udržovat zařízení, která jsou potřebná k zajištění 
bezpečnosti a ochraně zdraví. 

Znalosti pracovníků musí být pravidelně ověřovány. Organizace je povinna zabezpečit  
přezkoušení  pracovníkův  termínu  dle  kvalifikace  osob a dle vyhlášky [23]. 

Přezkoušení, školení, zaškolení, instruktáže, zácvik a pod. musí být prováděn prokazatelně, t.j. 
musí být pořízen záznam. V záznamu musí být uveden předmět školení, zkoušek nebo 
instruktáže a dále musí být podepsán jak zkoušejícím, tak zkoušeným (školeným). Pouhé 
předání předpisů, nebo pokynů, třeba i na podpis je nedostatečné. 

Zaměstnanci jsou povinni zvyšovat si své odborné znalosti, podrobně se seznámit s obsluhou a 
práci na elektrických zařízeních jim svěřených k obsluze a údržbě. Zúčastňovat se pravidelných 
školení a přezkoušení z odborné kvalifikace.  
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A.7.3   Pokyny pro provoz, obsluhu a údržbu 
 
Životnost  celé vodovodní  soustavy, jejího  vybavení, jakož i bezporuchový provoz spolu 
s minimálními náklady na opravy jsou odvislé od řádné údržby celého zařízení. 

Je povinností všech zaměstnanců pečlivě udržovat jim svěřená zařízení a pečovat o jejich řádný 
a bezporuchový chod. 

Obsluha provádí údržbu podle příslušných montážních a provozních předpisů, které jsou 
dodávány výrobcem daného zařízení – dle časových intervalů uvedených výrobcem nebo 
dodavatelem. 

V případě, že kontrolující najde nějakou závadu, je povinen tuto závadu ihned odstranit, případně 
zajistit opravu. Jedná-li se o větší závadu, doporučuje se, aby si provozovatel vyžádal posouzení 
odborníka z dodavatelského závodu. 

Je nutné používat pro údržbu a čištění pouze vhodné hmoty a zařízení, které jsou zdravotně 
nezávadné a neovlivní nepříznivě jakost vody (Vyhláška č.409/2005 Sb.) 

Činnosti, které je potřeba provádět k udržení dobrého technického stavu všech objektů 
vodovodu Pomoraví jsou uvedeny v následující příloze. 

Tyto činnosti je nutno chápat pouze jako doplňkové k činnostem, které jsou vedeny v 
Plánu údržby a v interních směrnicích provozovatele. 

Veškeré práce spojené s údržbou a péčí o vodovodní řady, zdroje vody, objekty čerpání a 
akumulace vody včetně rozvodné vodovodní sítě zajišťují pracovníci provozních útvarů 
provozovatele.  

Použití jakéhokoli výrobku nebo materiálu, který by mohl přijít do styku s pitnou vodou a 
nemá k tomuto oprávnění je zakázáno (Vyhláška č. 409/2005 Sb.)!  
 
 
Uvedení do provozu 

Provozní řád předpokládá, že veškeré podmínky stanovené pro provoz jsou splněny. Jedná se 
zejména o: 

▪ Bezporuchový průběh komplexních zkoušek, přípravu přípojek, trafostanic, objektů a 
dalších zařízení pro uvedení do provozu. 

▪ U vodovodu již delší dobu provozovaného, o bezporuchový provoz zajištěný dokonalou 
údržbou zařízení a provozováním zařízení podle provozních a montážních předpisů, které 
jsou součástí dodávky jednotlivých zařízení. 

▪ Zjištěné závady při provozu musí být bezpodmínečně odstraňovány a to hlavně závady 
týkající se bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. 

▪ Vedení provozu vodovodu prověřuje celistvost, kompletnost provozuschopnost veškerých 
zařízení. Při těchto kontrolách se zjišťuje, zda objekty a zařízení vykazují dokonalý stav a 
zda jejich výkonové parametry a hodnotové parametry odpovídají projektovanému stavu. 
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▪ Při provozu, vedení provozu pravidelně provádí přezkoušení provozního personálu ze 
znalostí provozu a bezpečnostních zařízení a zda jsou k dispozici předepsané ochranné 
pomůcky. 

 
Rozváděče a rozvodnice 

Provoz a údržba rozváděčů se musí řídit příslušnými pokyny dle platných předpisů a norem, dle 
technických provozních podmínek a pokynů výrobců. 

Z obecných pokynů se upozorňuje na následující: 

▪ Veškerá označení na rozvodném zařízení a na jeho částech musí být trvanlivé, zřetelné a 
čitelné. Označení musí být v souladu s platnou výkresovou dokumentací. 

▪ Každá odbočka rozvodného zařízení musí mít nápis udávající její určení. 

▪ V rozvodném zařízení musí být zřetelně označeny fáze, nebo polarita jednotlivých vodičů 
obvodů a jednotlivé obvody zařízení tak, aby nedošlo k jejich záměně. 

▪ Každé rozvodné zařízení musí mít na sobě, nebo v blízkosti trvalé a zřetelné schéma 
zapojení odpovídající skutečnosti. 

▪ Práce na rozváděčích mohou být prováděny při dodržování všech platných ČSN a 
bezpečnostních předpisů. 

Upozornění: 

Na vstupních i výstupních svorkách a na některých vnitřních částech  a příslušenství 
frekvenčních měničů se mohou vyskytovat nebezpečná napětí i po jejich odpojení od sítě. Proto 
je nutno po odpojení čekat minimálně 5 minut než se na nich i motorech začne pracovat. 
Nebezpečí úrazu elektrickým proudem! 

 

Silová kabelová vedení 

Provoz údržba a každá další práce na silových kabelových rozvodech se bude řídit příslušnými 
pokyny dle platných předpisů a norem: 

Během provozu kabelových sítí je nutno provádět zkoušky uvedené v revizním řádu. 

Nad kabelovými trasami se nesmí zřizovat jakékoliv stavby a skládky. 

Při opravách a výměnách kabelů je nutné dodržet minimální poloměry ohybů kabelů. 

Označení tras a polohy spojek je nutné udržovat v řádném stavu tak, aby byla možná správná 
orientace. 

 
Uzemnění 

Provoz a údržba uzemňovací sítě se bude zásadně řídit dle platných předpisů a norem, z kterých 
se především upozorňuje na: 

Při přejímání uzemnění do provozu musí montážní závod předat provozovateli protokol o výchozí 
revizi 
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Obsluha musí dbát na to, aby svody k náhodným zemničům byly trvale udržovány v řádném 
stavu. 

Měření odporů zemničů provádět pravidelně dle revizního řádu. 

Hodnota zemniče nemá být větší než 15 Ω. Je-li uzemnění hromosvodu spojeno s uzemněním 
elektrické soustavy musí zemní odpor dosahovat hodnoty do 2 Ω. 

 
 
 
Revize a údržba  

Účelem revize elektrického zařízení je ověřování jejich stavu z hlediska jejich bezpečnosti. 
Požadavky bezpečnosti se považují za splněné, pokud elektrické zařízení odpovídá z hlediska 
bezpečnosti příslušným ustanovením norem.  

Bezpečností elektrického zařízení se rozumí schopnost neohrožovat lidské zdraví, užitková 
zvířata, nebo majetek a okolní prostředí elektrickým proudem, nebo napětím, nebo jevy 
vyvolanými účinky elektřiny. 

Nová elektrická zařízení je možno uvést do provozu jen tehdy, byl-li jejich stav z hlediska 
bezpečnosti ověřen výchozí revizí, popř. ověřen a doložen dokladem v souladu s požadavky 
stanovenými zvláštními právními předpisy. 

Za nová, ani rekonstruovaná elektrická zařízení se nepovažuje rozšíření existujícího elektrického 
obvodu NN, které nevyžaduje změnu jištění. Zprávu o výchozí revizi nahrazuje v tomto případě 
záznam o kontrole s podpisem pověřeného pracovníka. 

U elektrických zařízení, která mění svou dřívější polohu a u nichž přemístění na nové stanoviště, 
doprava, nebo skladování mohou mít za následek změny elektrických a funkčních vlastností, 
nebo změny zapojení proti původní dokumentaci, se musí vyhotovit záznam s podpisem 
pověřeného pracovníka. Pokud jsou tato elektrická zařízení na místě sestavována z částí, musí 
se před uvedením do provozu provést jejich výchozí revize.  

 
Revizní lhůty 

Provozovaná elektrická zařízení musí být pravidelně revidována, ve lhůtách dle ČSN a dle cyklů 
stanovených revizním řádem provozovatele. Tento řád je stanoven na základě „Řádu preventivní 
údržby“, kdy pravidelnými kontrolami a údržbou na elektrických zařízeních je zajištěna 
bezpečnost elektrického zařízení. Revizní lhůty v revizním řádu se prodlužují až na dvojnásobek 
požadovaných lhůt dle ČSN  

 
Lhůty pravidelné údržby 

Při plánování a provádění údržby se řídit pokyny výrobců jednotlivých zařízení a celků uvedenými 
v popisech a zpravidla dodávaných se zařízením nebo elektrickým přístrojem. Jedná se zejména 
o speciální zařízení a přístroje. Pokud uvedené pokyny neexistují, řídit se obecně platnými 
pokyny a lhůtami.  
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Pravidelnou údržbu elektrického zařízení provádět v souladu s „Řádem preventivní údržby 
elektro“ provozovatele v cyklu pravidelných kontrol a údržby elektrického zařízení v četnosti 1x 
ročně. Při kontrolách a údržbě jednotlivých zařízení je nutno se dále řídit pokyny a lhůtami 
výrobců těchto zařízení.  

 
Rozváděče: 

Kontrola dotažení veškerých proudových spojů, zejména u hliníkových pásů a  
přípojnic, úklid a čištění přístrojů ....................................................……………………..     2 x ročně 
Úklid a čištění všech prostorů a kabelových tras ................………………..……………     1 x ročně 
Kontrola činnosti dálkového ovládání a signalizace všech technologických zařízení 
z místnosti rozváděče a místně, včetně panelové signalizace. ....................…....   1 x za 3 měsíce 
Přezkoušení správné funkce hladinových a tlakových spínačů………………….    1 x za 3 měsíce 
Kontrola funkce spínacích zařízení, stykačů, relé, nadproudových a tepelných ochran, 
pojistek a ovládacích prvků……………………………………………………………......     1 x ročně 
 

Vizuální a funkční kontrola na místě při prohlídce (svítí kontrolky, je funkční místní ovládání, 
dojde k sepnutí kompresoru při dosažení hladiny atd.), funkčnost spínacích prvků je navíc 
monitorována nepřetržitě cestou automatizovaného systému řízení. 

  


